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Consolato d’Italia
ADELAIDE

ORDINE DI SERVIZIO N. 54/2023
Oggetto: Mansionario funzioni aggiornato - Consolato Adelaide

Alla luce dellavvicendamento di personale avvenuto a far data dall’ultimo 0.d.S. recante il mansionario del
Consolato (0.d.S. 24/2023) e tenuto conto della ripartizione delle mansioni del personale introdotta con gli
ordini di servizio successivamente adottati, si & reso necessario formulare il nuovo mansionario dell’Ufficio.

Il presente 0.d.S. sostituisce il precedente n. 24/2023.

Una temporanea ridistribuzione delle competenze resa necessaria dal mutare delle circostanze potra essere
disposta sia verbalmente, sia attraverso successivi 0.d.S. dallo scrivente o, in mia assenza, dal Reggente.

Ernesto Pianelli - Console

¢ Funzionario Responsabile della Sicurezza della Sede (0.d.S. 53/2023);

e  Responsabile delle Risorse Umane;

o Responsabile autorizzazione schede orario del personale su MyDeskinCloud (0.d.S. 50/2023);

e Capo Struttura, Presidente e unico Componente della delegazione trattante di parte pubblica
per la negoziazione di accordi collettivi integrativi di Sede (O.d.S. 48/2023);

o Preposto alla Sicurezza e salute dei lavoratori (0.d.S. 49/2023);

o Responsabile del settore Consolare con potesta esclusiva di emettere certificati di cittadinanza;

® Résponsabile per la Promozione Italia e la Promozione della Lingua e Cultura Italiana;

o Responsabile dei rapporti con le autorita locali politiche ed economiche;

e Responsabile del seftore comunicazione;

o Responsabile della trasparenza;

e Responsabile dell'assegnazione messaggistica in arrivo e referente per la piattaforma documentale

Prisma (0.d.S. 35/2023);

Giovanni Segre — Vice Console - Terza Area Funzionale

e Coordinatore del settore amministrativo-contabile (0.d.S. 32/2023);

e Sostituto responsabile autorizzazione schede orario del personale su MyDeskinCloud (0.d.S.

50/2023);

e Coordinatore del settore Consolare (Decreto di delega 12/2023);
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Responsabile della sezione visti (0.d.S. 26/2023);

Sostituto responsabile della sezione passaporti (0.d.S. 30/2023);
Responsabile Unico per il procedimento per i contratti stipulati dalla Sede;
Tutor per i tirocini MAECI-CRUI;

Responsabile supervisione e assegnazione pratiche Fast.lt;

Referente Informatico (0.d.S. 33/2023);

Sostituto referente per la piattaforma documentale Prisma (0.d.S. 36/2022);

Mariangela Sturaro - Cancelliere Amministrativo di ruolo — Seconda Area Funzionale

Rappresentante dei Lavoratori per la Sicurezza / RSL (0.d.S. 51/2023);
Agente Contabile di Sede (0.d.S. 28/2023);

Autorizzazione apposizione timbro “Visto si liquida” (0.d.S. 52/2023)
Responsabile Unico per il procedimento per i contratti stipulati dalla Sede;

Sostituto Responsabile della sezione visti (0.d.S. 27/2023);

Roberto Affortunato - Cancelliere Amministrativo di ruolo ~ Seconda Area Funzionale

Responsabile delia sezione passaporti (0.d.S. 29/2023);

Security Officer per la gestione delle smart card SCO (0.d.S. 37/2023);

Delega funzioni consolari con specifica attribuzione delle funzioni in materia notarile (Decreto di
delega 13/2023);

Sostituto Referente Informatico (0.d.S. 34/2023);

Consegnatario (Decreto di consegnatario 11/2023);

Supervisore all’istruttoria delle pratiche di cittadinanza su CIVES;

Su indicazione del Console o del Reggente, assegnazione email e PEC delle caselle istituzionali del
Consolato;

Addetto front desk e centralino a turnazione;

Sara Potenza - Assistente amministrativo a legge italiana

Responsabile del Servizio di Segreteria del Console;

Addetta al rilascio codici fiscali e PIN con delega eccezionale e temporanea in materia notarile
(Decreto di delega 15/2023);

Addetta alla gestione del sito internet e profili social del Consolato;

Collabora anche, su richiesta del Capo Ufficio, alla sezione amministrativa (0.d.S. 38/2023);
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e Sostituzione dell'archivista e predisposizione dei corrieri diplomatici durante i periodi di assenza della

Sig.ra Vella;

e Su indicazione del Console o del Reggente, assegnazione email e PEC delle caselle istituzionali del
Consolato;

e Suindicazione del Console o del Reggente, addetta front desk

e Addetta al primo soccorso.

Benedetta Giovannelli - Assistente amministrativo a legge locale

¢ Addetta front desk e centralino a turnazione;

¢ Delega funzioni consolari (Decreto 18/2020);

e Assistente adibita anche al settore amministrativo-contabile (0.d.S. 38/2023);

o Addetta esperta nella gestione inventariale con funzioni ausiliarie al Consegnatario di Sede;

e Punto di contatto con le autoritd del Festival Italiano ad Adelaide (in partenariato con la Settimana
della Cucina Italiana nel Mondo);

o Revisore dei conti COMITES di nomina consolare

e Addetta al primo soccorso.

Lina Vella- Assistente amministrativo a legge italiana

e Addetta front desk e al centralino a turnazione;
o Delega funzioni consolari (Decreto 17/2020);

e Addetta ai corrieri diplomatici;

e Sostituto Responsabile di Segreteria;

e Addetta antincendio.

Carlo Nunnari - Assistente amministrativo a legge locale

e Addetto front desk e centralino a turnazione;

e Delega funzioni consolari, con delega eccezionale e temporanea in materia di rilascio documentsi di
viaggio (Decreto 16/2023);

e Rilascio e attestazioni di codici fiscali;

e Addetto all'installazione e al mantenimento di computer e apparecchiature elettroniche in qualita di -
esperto e consulente del Referente informatico;

e Addetto all'istruttoria delle pratiche di cittadinanza su CIVES;



Caria Citti - Assistente amministrativo a legge locale

¢ Addetta front desk e centralino a turnazione;

e Delega funzioni consolari (Decreto 14/2023);

e Rilascio e attestazioni di codici fiscali;

e Collabora anche, su richiesta del Capo Ufficio, alla sezione amministrativa (0.d.S. 38/2023);

o Addetta antincendio.

Giuseppe Maurizio Prencipe - Appuntato Scelto Q.S.

o Vigilanza della sede e monitoraggio degli accessi, secondo le mansioni indicati nell’0.d.S. 41/2023.

Adelaide, 16 novembre 2023

Il Console
i Ernesto Pianelli
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